POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 74 /2023
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 14 grudnia 2023 r.

w sprawie zmian w strukturze organizacyjnej PW oraz zmian do Regulaminu organizacyjnego
Politechniki Warszawskiej (WF)

1.

Na podstawie § 21 ust. 6 1 ust. 7 oraz § 36 Statutu PW zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

Z dniem 31 stycznia 2024 r. na Wydziale Fizyki likwiduje si¢ nastepujace jednostki

administracji wydziatowe;:

1) Dziat Obstugi Gmachu;

2) Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjnych.

Z dniem 1 lutego 2024 r. na Wydziale Fizyki tworzy sie:

1) Dziat Administracyjno-Gospodarczy, ktory w systemie identyfikacji jednostek i komorek
organizacyjnych Politechniki Warszawskiej otrzymuje:

a) symbol: ADDAG,
b) kod: 10500070;

2) Dzial ds. Obstugi Projektow, ktory w systemie identyfikacji jednostek i komorek
organizacyjnych Politechniki Warszawskiej otrzymuje:
a) symbol: ADDOP,

b) kod: 10500080;

3) samodzielne stanowisko pracy - Samodzielne Stanowisko ds. Utrzymania
Technicznego Gmachu, ktore w systemie identyfikacji jednostek i1 komorek
organizacyjnych Politechniki Warszawskiej otrzymuje symbol: ADSSUTG.

Z dniem 1 lutego 2024 r. pracownicy likwidowanej jednostki, o ktorej mowa

w ust. 1 pkt 1, staja si¢ odpowiednio, zgodnie z propozycja dziekana, pracownikami

nowoutworzonych jednostek, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 i 2, chyba, ze w terminie

do dnia 15 stycznia 2024 r. ztoza na r¢ce dziekana Wydziatu Fizyki pisemne o$wiadczenia,

Ze nie wyrazaja na to zgody.

§2

W zalgczniku nr 1 do Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, stanowigCego
zatgcznik do zarzadzenia nr 92/2019 Rektora PW z dnia 4 grudnia 2019 r. w sprawie nadania
Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, wprowadza si¢ nast¢gpujgce zmiany:
1) w § 39:

a) wust. 2:
—uchyla si¢ pkt 4,
— po pkt 5 dodaje si¢ pkt 6 1 7 w brzmieniu:
,,0) Dzial Administracyjno-Gospodarczy (symbol: ADDAG, kod: 10500070);
7) Dziat ds. Obstugi Projektow (symbol: ADDOP, kod: 10500080).”,
b) uchyla si¢ ust. 2a,
C) po ust. 2a dodaje si¢ ust 2b w brzmieniu:
,2b. Samodzielne stanowisko pracy — Samodzielne Stanowisko ds. Utrzymania
Technicznego Gmachu (symbol: ADSSUTG).”;

2) uchyla si¢ § 44 1 45;
3) po § 45 dodaje si¢ § 45a-45¢ w brzmieniu:



,45a
Dzial Administracyjno-Gospodarczy

1. Zakres zadan Dzialu Administracyjno-Gospodarczego obejmuje:
1) prowadzenie polityki kadrowej w zakresie jednostek administracji wydziatowej,
w szczegolnosci dot. grupy NNA;
2) sprawy zwigzane z przyznawaniem odznaczen, nagrod Rektora, grantow RND;
3) dziatania sprawozdawcze w POLON, GUS itp.;
4) przygotowywanie projektow umow z najemcami pomieszczen Gmachu Fizyki,
a takze projektow innych umow dot. dostaw, ustug biezacych;
5) zapewnienie porzadku i bezpieczenstwa w zakresie BHP i ppoz;
6) administrowanie strong BiP PW w zakresie WF;
7) Kkoordynacje wydarzen i imprez organizowanych na WF.
2. Dziatem Administracyjno-Gospodarczym kieruje kierownik.
3. Dzial Administracyjno-Gospodarczy podlega organizacyjnie dziekanowi, a merytorycznie
prodziekanowi ds. ogdlnych.

§ 45b
Dzial ds. Obslugi Projektow

1. Zakres zadan Dzialu ds. Obstugi Projektow obejmuje koordynacje przeptywu
dokumentow zwigzanych z realizacjg projektow na WF, w szczegdlnosci:

1) wsparcie zespotdw na etapie przygotowania wnioskow i realizacji projektow;

2) wypracowywanie  wspolnie z  wilasciwymi  jednostkami i  komorkami
organizacyjnymi PW sposobow aplikowania i finansowania dzialan w projektach
oraz rozwigzywanie biezacych probleméw;

3) monitorowanie zmian regulacji konkursowych i wdrazanie ich na WF;

4) wsparcie wnioskodawcow w obiegu dokumentacji;

5) pomoc w obstudze elektronicznych systeméw do sktadania wnioskow i realizacji
projektow;

6) analiz¢ danych na potrzeby sprawozdawcze i zarzagdcze WF.

2. Duziat ds. Obstugi Projektow podlega organizacyjnie dziekanowi WF, a merytorycznie
prodziekanowi ds. ogolnych.

§ 45¢
Samodzielne Stanowisko ds. Utrzymania Technicznego Gmachu

1. Do zadan wykonywanych na Samodzielnym Stanowisku ds. Utrzymania Technicznego
Gmachu nalezy prowadzenie i nadzér nad wszystkimi pracami zwigzanymi z eksploatacja
Gmachu Fizyki, a takze planowanie 1 nadzor nad realizacja inwestycji budowlanych
i remontow na WF.

2. Samodzielne Stanowisko ds. Utrzymania Technicznego Gmachu podlega organizacyjnie
dziekanowi WF, a merytorycznie prodziekanowi ds. ogdlnych.”.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
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